. BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV -
NHA XUAT BAN Y HQC

S6: 38/TB-XBYH Ha néi, ngay 26 thang 02 nam 2025

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO TUYEN DUNG

I. CAC VI TRI TUYEN DUNG:
I. Nhan vién Phat hanh

So6 lugng tuyén dung: 02 nguoi

Mo ta cong viée:
- Nghién ctru, thu thap théng tin vé thj truong sach giay va sach dién tu. Tim hiéu
nhu cau khach hang, dé xuat chinh sach ban hang.

- Nhan don hang va cung cap hang héa theo yéu cau cua khach hang va thu hoi cong
no.

- Chju trach nhiém nghién ctru thi trudng va xu hudng thay do6i, nhu cau cua khach
hang dé xay dung chién lugc kinh doanh cu thé cho timg giai doan.

- Céc cong viéc khac theo yéu cau cuia Tong Giam déc.

Yéu cau:

- Nam/N@

- DO tudi dudi 28 tuoi

- Tt nghiép Dai hoc chuyén nganh: Phét hanh.

- Thanh thao tin hoc Van phong, 1am viéc doc 1ap va lam vi¢c nhom

- Tiéng anh giao tiép 16t

- Uu tién: Nhirng nguoi am hiéu Cong nghé Thong tin

2. Nhian vién Hanh chinh

Sé luong tuyén dung: 02 ngudi

Mo ta cong vice:

- 'l'iép nhan va gui.céng van, giéy to trong cong ty. Theo ddi cac hoat dong hanh
chinh cua cong ty.

- Luu trir, sip xép thong tin cong van, gidy to, hop dong, tai liéu lién quan.

- Soan thao, photo tai liéu, giay to cho cac cudc hop, cac dot thong bao chinh sach,
quy ché...

- Chuén bi khong gian t6 chirc cac cude hop, su kién, tiép don khach hang / ddi tac




- Cac cong viéc khac theo yéu cau cua Tong Giam ddc

Yéu ciu:

- Nam/Nu

- Do tudi dudi 28 tudi

- Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh lién quan: Hanh chinh; nhan su; kinh té.
- Tiéng anh giao tiép (ot

- Thanh thao tin hoc Van phong, lam viéc dgc lap va lam viéc nhom

- Uu tién: Nhitng nguoi am hiéu Cong nghé Thong tin

II. QUYEN LQI PUQC HUONG:

- Mbi trudng 1am viée nang dong, than thién. Pugc tao diéu kién dao tao thém de
nang cao nghié¢p vu chuyén mon.

- Mirc luong: Theo thoa thuan va thuong theo nang luc. Dugc thuong vao cac ngay
1& tét va huong day du cac ché do danh cho nguoi lao dong theo quy dinh (BHXH,
BEY 1)

- Thoi gian lam viéc va nghi: Theo quy dinh cia Cong ty

111. HO SO BAO GOM:

- So yéu 1y lich c6 dan anh 4x6 (khong quéa 06 thang)

- Ban sao cac van bang va ching chi lién quan.

- Don xin viéc

H6 so ghi 1 vi tri dy tuyén va nop truc tiép tai: Nha xuét ban Y hoc.
Dia chi: Sé 352 phé Ddi Can, phuong Céng Vi, quan Ba Binh, Ha Noi
S6 dién thoai lién hé: Ollg Vii Viin Huén 0973 352 169

Han nop ho so tir ngay thong bao dén trude ngay 10/03/2025

Tran trong thong bao!

TM CONG TY

><LONG GIAM DO%,




